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ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO “E.FERMI”

via capitano Di Castri, 144 — 72021 Francavilla Fontana (BR)
spec.: ELETTRONICA, ELETTROTECNICA ED AUTOMAZIONE — TRASPORTI E LOGISTICA -
MECCANICA, MECCATRONICA ED ENERGIA — INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI

FUNZIONI DEL DOCENTE COORDINATORE DI CLASSE

- Presiede il Consiglio di Classe in assenza del Dirigente Scolastico.
- Cura la programmazione del Consiglio di Classe.

- Riceve le programmazioni disciplinari dai docenti del Consiglio di Classe e le consegna
al’Ufficio di presidenza in un’unica soluzione.

- Attiva la segreteria didattica per informare i genitori degli studenti che fanno registrare nel
breve periodo di due settimane un numero elevato di assenze arbitrarie (di norma superiore
a 3) o contatta la famiglia attraverso I'apposita funzione del registro elettronico.

- Nel periodo intermedio tra le riunioni del Consiglio di classe, raccoglie, anche su iniziativa
personale, informazioni dai docenti della classe sul profito e la condotta degli alunni,
nonché suggerimenti e proposte al fine di poter intervenire con tempestivita e cognizione di
causa.

- Raccoglie, anche su iniziativa personale, informazioni relative ad attivita scolastiche
extracurricolari che wvedono coinvolti alunni della classe anche al fine di monitorare la
ricaduta delle stesse nelle attivita curricolari

- Contatta personalmente i genitori nei casi di particolare gravita sia per quanto riguarda il
profitto che la condotta.

- Relaziona all'mterno del Consiglio di Classe su eventuali fatti di particolare gravita di cui la
classe o singoli studenti siano responsabili, avendone ricevuto formale notifica.

- In occasione delle valutazioni periodica e finale prende visione per tempo attraverso
I'apposita funzione del registro elettronico del prospetto complessivo del profitto, delle
assenze e dei ritardi degli studenti per evidenziare in seduta consiliare i casi degni di nota.

- Coordina la stesura del Documento del Consiglio di classe (per le classi quinte) e di tutta la
documentazione didattica per gli Esami di Stato.

- Redige wuna relazione finale sullattivita svolta utlizzando I'apposita scheda di
comunicazione.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Giovanni Semeraro



